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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE 

Istituto Comprensivo 

“Nunzio Ingannamorte” BAIC888007 
Via Francesco Baracca , 62 -70024  GRAVINA IN PUGLIA (BA) TEL. e FAX   080/3264277 

http://www.ingannamorte.edu.it – baic888007@pec.istruzione.it - baic888007@istruzione.it 
Scuola Secondaria di 1° Grado “N. Ingannamorte” C.M. BAMM888018 

Scuola Primaria “Soranno” C.M. BAEE888019 
Scuola dell’Infanzia “Albero Azzurro” C.M. BAAA888003 

C.F. 91112600720  

 

Gravina in Puglia, data del protocollo 

Circolare n. 8/22-23 

Ai docenti dell’Infanzia 

Ai docenti della Primaria 

Ai docenti della scuola secondaria di primo grado 

Al DSGA 

Al personale ATA – Assistenti Amministrativi 

Al personale ATA – Collaboratori scolastici 

Ai genitori degli alunni per mezzo del sito web dell’Istituto 

 

 

Oggetto: Inizio attività didattiche anno scolastico 2022/2023: disposizioni organizzative ingressi e 

uscite per tutti i plessi – INIZIO LEZIONI IL GIORNO 9 SETTEMBRE 2022 

 

Con la presente si trasmettono a tutti gli interessati in indirizzo le indicazioni operative relative ai percorsi e 

alle modalità di ingresso e uscita degli alunni della scuola secondaria di primo grado, della scuola primaria e 

della scuola dell’Infanzia. Con l’occasione si ricorda a tutti gli interessati in indirizzo che, come da 

calendario scolastico, le attività didattiche per tutti gli ordini di scuola del nostro Istituto avranno inizio 

VENERDI 9 SETTEMBRE 2022. 

 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

Orario delle attività didattiche 

Le lezioni si svolgeranno dal lunedì al sabato con il seguente orario: dalle 8.30 alle 13.30 (solo nella 

giornata di venerdì 9 settembre le classi prime della secondaria di primo grado per le attività di 

accoglienza entreranno alle ore 9.30 uscendo regolarmente alle ore 13.30). 

Percorsi di ingresso-uscita 

INGRESSO A – Cancello di Via Francesco Baracca CLASSI  

1 A; 2 A; 2D; 1E; 2E; 3E 

Le classi 1 A, 2E e 3E dopo aver fatto ingresso nei 

locali della scuola dall’ingresso A raggiungeranno 

le rispettive aule situate al primo piano dalla scala 

posta alla destra dell’ingresso A 

INGRESSO B – Cancello di Via Francesco Baracca CLASSI 

1B, 1D, 2C 

mailto:baic888007@istruzione.it




2 

 

INGRESSO C – Cancello di accesso a scuola di Via 

Meninni 

CLASSI 1C, 3C, 2F, 2B, 3 A, 3B, 3D, 3F 

Le classi 2B, 3 A, 3B, 3D, 3F dopo aver fatto 

ingresso nei locali della scuola dall’ingresso C 

raggiungeranno le rispettive aule situate al piano 

superiore 

 

La ricreazione si terrà dalle ore 10,25 alle ore 10,35. Durante la ricreazione gli alunni resteranno nelle 

rispettive classi sotto la sorveglianza dei docenti in servizio, e consumeranno la merenda. Si invitano tutti i 

docenti a vigilare attentamente affinché durante la ricreazione gli alunni non escano dalle rispettive aule e 

non assumano comportamenti anche solo potenzialmente pericolosi per la loro incolumità e quella degli altri. 

Inoltre i docenti dovranno attentamente vigilare affinché durante la consumazione della merenda siano 

seguiti comportamenti igienici corretti evitando che avvengano tra gli alunni scambi di cibo e/o di bevande, 

ciò anche al fine di limitare la diffusione delle infezioni di Covid-19. 

 

Le classi usciranno dagli stessi portoni di accesso dell’ingresso e seguendo gli stessi percorsi di uscita 

dell’ingresso. I docenti della scuola secondaria di primo grado in servizio all’ultima ora sono tenuti ad 

accompagnare gli alunni delle loro classi fino ai portoni di accesso vigilando accuratamente affinché non si 

creino, durante il deflusso da scuola nelle scale e nei corridoi, assembramenti o qualsiasi tipo di situazione 

che possa, anche solo potenzialmente, recare danno agli alunni e/o al personale scolastico. 

 

Disposizioni particolari rivolte ai docenti: ciascun docente della scuola secondaria di primo grado in servizio 

alla prima ora è tenuto ad accogliere gli alunni facendosi trovare in classe cinque minuti prima dell’inizio 

delle attività didattiche e cioè alle ore 8.25. Per motivi di sicurezza è assolutamente vietato entrare e 

parcheggiare con i propri automezzi nel cortile della sede principale. Ciascun docente è inoltre tenuto a 

disciplinare con attenzione, durante le attività didattiche, le uscite dei propri alunni consentendo di andare al 

bagno a non più di un alunno alla volta.  

 

SCUOLA PRIMARIA PLESSO SORANNO 

Orario delle attività didattiche 

Le lezioni si svolgeranno dal lunedì al sabato con il seguente orario: dalle 8.30 alle 13.30 (solo nelle 

giornate di venerdì 9 settembre e sabato 10 settembre le classi prime della primaria per le attività di 

accoglienza entreranno alle ore 9.00 uscendo alle ore 13.00). 

Percorsi di ingresso-uscita 

INGRESSO CENTRALE   CLASSI  

4B, 4 A, 5 A, 3A, 3B, 5B 

 

INGRESSO LATERALE CLASSI 

1B, 1 A, 2A 

Il percorso di ingresso avverrà nelle seguenti modalità: tutti i docenti in servizio alla prima ora 

accoglieranno gli alunni nei rispettivi stalli di ingresso per poi condurli ordinatamente, evitando che si 

formino assembramenti e situazioni di pericolo per gli alunni e il personale scolastico, nelle rispettive 

classi. Durante le operazioni di accoglienza in ingresso mattutino i docenti saranno supportati, nella 

vigilanza agli alunni, dai collaboratori scolastici. Ad un solo genitore per alunno è consentito entrare nelle 

pertinenze della scuola e accompagnare i rispettivi figli fino allo stallo di appartenenza, consegnandolo 

alla docente di riferimento, per poi celermente uscire onde evitare assembramenti. 

 

La ricreazione si terrà dalle ore 10,30 alle ore 10,45. Durante la ricreazione gli alunni resteranno nelle 

rispettive classi, sotto la sorveglianza dei docenti in servizio, e consumeranno la merenda. Si invitano tutti i 
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docenti a vigilare attentamente affinché durante la ricreazione gli alunni non escano dalle rispettive aule e 

non assumano comportamenti anche solo potenzialmente pericolosi per la loro incolumità e quella degli altri. 

Inoltre i docenti dovranno attentamente vigilare affinché durante la consumazione della merenda siano 

seguiti comportamenti igienici corretti evitando che avvengano tra gli alunni scambi di cibo e/di bevande, ciò 

anche al fine di limitare la diffusione delle infezioni di Covid-19. 

 

Disposizioni particolari rivolte ai docenti: ciascun docente della scuola primaria in servizio alla prima ora è 

tenuto ad accogliere gli alunni facendosi trovare nel rispettivo stallo di accoglienza mattutino cinque minuti 

prima dell’inizio delle attività didattiche e cioè alle ore 8.25. Per motivi di sicurezza è assolutamente vietato 

entrare e parcheggiare con i propri automezzi nel cortile della sede Soranno. Ciascun docente è inoltre 

tenuto a disciplinare con attenzione, durante le attività didattiche, le uscite dei propri alunni consentendo di 

andare al bagno a non più di un alunno alla volta.  

Le classi usciranno dagli stessi portoni di accesso dell’ingresso e seguendo gli stessi percorsi di uscita 

dell’ingresso con il seguente ordine: 

 

CANCELLO CENTRALE: 3 A, 3B, 5 A, 4B, 4 A, 5B 

CANCELLO LATERALE: 1 A, 1B, 2 A 

 

 I docenti della scuola primaria in servizio all’ultima ora sono tenuti ad accompagnare gli alunni delle loro 

classi fino agli stalli di accoglienza per poi riconsegnare gli alunni ai genitori. Durante le operazioni di uscita 

dalle aule i docenti dovranno vigilare accuratamente affinché non si creino, durante il deflusso da scuola 

nelle scale e nei corridoi, assembramenti o qualsiasi tipo di situazione che possa, anche solo potenzialmente, 

recare danno agli alunni e/o al personale scolastico. Nel caso in cui qualche genitore dovesse tardare in 

maniera prolungata il docente dovrà immediatamente avvertite la docente referente della Primaria, o 

la docente di supporto alla stessa, affinché l’alunno venga preso in consegna fino all’arrivo dei 

genitori. La docente referente dovrà immediatamente avvertire il Dirigente Scolastico qualora 

dovessero verificarsi frequenti e reiterati ritardi dei genitori nel prelevamento degli alunni da scuola. 

 

SCUOLA INFANZIA – PLESSO SORANNO 

Orario delle attività didattiche 

Le lezioni si svolgeranno dal lunedì al venerdì con il seguente orario: l’entrata dei bambini è consentita nella 

fascia oraria compresa tra le 8,15 e le 9,15. Fin quando non sarà attivata la mensa l’orario delle attività 

didattiche terminerà alle ore 13,15. Con l’attivazione del servizio mensa da parte del Comune l’orario delle 

attività didattiche terminerà alle ore 16,15. Il giorno 9 settembre i bambini dei tre anni faranno ingresso a 

scuola accompagnati dai genitori alle ore 10.00 e usciranno alle ore 11.30. I genitori staranno insieme ai 

bambini dei tre anni per tutto il tempo partecipando con loro alla festa di accoglienza (alla quale 

parteciperanno anche i bambini delle altre fasce di età) e favorendo così il percorso di inserimento dei loro 

piccoli. A partire da lunedì 12 settembre e fino a venerdì 16 settembre per i bambini dei tre anni 

l’inserimento avverrà gradualmente  con un orario di insegnamento flessibile che, a seconda delle singole 

situazioni e in accordo con i genitori, potrà variare da un’ora e trenta e due ore e trenta. Gli alunni delle 

altre fasce di età invece seguiranno l’orario normale fino alle 13,15. 

Percorsi di ingresso-uscita 

INGRESSO CENTRALE    

SEZIONE E, SEZIONE H 

 

INGRESSO LATERALE  

SEZIONE F, SEZIONE G, SEZIONE I 
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Il percorso di ingresso avverrà nelle seguenti modalità: i genitori dei bambini accompagnano gli alunni 

fino ai rispettivi ingressi dove ci sarà il collaboratore scolastico che vigilerà affinché i bambini 

raggiungano le rispettive sezioni dove le maestre provvederanno ad accoglierli e a prepararli per  lo 

svolgimento delle attività didattiche.  

 

L’uscita degli alunni è prevista nella fascia oraria compresa tra le 12,15 e le 13,15 (15,15 e le 16,15 una volta 

attivata la mensa). I genitori arriveranno fino al portone di ingresso della sezione di interesse e chiederanno 

al collaboratore scolastico di prelevare il bambino dalla sezione di appartenenza. Nel caso in cui qualche 

genitore dovesse tardare in maniera prolungata il docente dovrà immediatamente avvertite la docente 

referente del plesso per l’Infanzia affinché il bambino venga preso in consegna fino all’arrivo dei 

genitori. La docente referente dovrà immediatamente avvertire il Dirigente Scolastico qualora 

dovessero verificarsi frequenti e reiterati ritardi dei genitori nel prelevamento dei bambini da scuola. 

 

Disposizioni particolari rivolte ai docenti: i docenti dovranno essere in servizio cinque minuti prima 

dell’inizio delle lezioni e cioè a partire dalle ore 8.10. Per motivi di sicurezza è assolutamente vietato 

entrare e parcheggiare con i propri automezzi nel cortile della sede Soranno.  

 

È assolutamente vietato far andare i bambini dell’Infanzia da soli in bagno. I docenti avranno cura di 

organizzare, nell’arco della giornata, più momenti in cui portare l’intera sezione in bagno e, coadiuvati 

dai collaboratori scolastici, vigileranno e controlleranno sul corretto accesso dei bambini ai servizi 

igienici. In caso di urgenza sarà cura dei docenti, se in compresenza, accompagnare il bambino in bagno 

lasciando il collega in classe oppure, se si è soli in sezione, sarà necessario affidare il bambino a un 

collaboratore scolastico affinché quest’ultimo lo accompagni al bagno. 

 

SCUOLA INFANZIA – PLESSO ALBERO AZZURRO 

Orario delle attività didattiche 

Le lezioni si svolgeranno dal lunedì al venerdì con il seguente orario: l’entrata dei bambini è consentita nella 

fascia oraria compresa tra le 8,15 e le 9,15. Fin quando non sarà attivata la mensa l’orario delle attività 

didattiche terminerà alle ore 13,15. Con l’attivazione del servizio mensa da parte del Comune l’orario delle 

attività didattiche terminerà alle ore 16,15. Il giorno 9 settembre i bambini dei tre anni faranno ingresso a 

scuola accompagnati dai genitori alle ore 10.00 e usciranno alle ore 11.30. I genitori staranno insieme ai 

bambini dei tre anni per tutto il tempo partecipando con loro alla festa di accoglienza (alla quale 

parteciperanno anche i bambini delle altre fasce di età) e favorendo così il percorso di inserimento dei loro 

piccoli. A partire da lunedì 12 settembre e fino a venerdì 16 settembre per i bambini dei tre anni 

l’inserimento avverrà gradualmente  con un orario di insegnamento flessibile che, a seconda delle singole 

situazioni e in accordo con i genitori, potrà variare da un’ora e trenta e due ore e trenta. Gli alunni delle 

altre fasce di età invece seguiranno l’orario normale fino alle 13,15. 

Percorsi di ingresso-uscita 

INGRESSO CENTRALE    

TUTTE LE SEZIONI 

Il percorso di ingresso avverrà nelle seguenti modalità: i genitori dei bambini accompagnano gli alunni 

fino all’ingresso principale dove ci sarà il collaboratore scolastico che vigilerà affinché i bambini 

raggiungano le rispettive sezioni dove le maestre provvederanno ad accoglierli e a prepararli per  lo 

svolgimento delle attività didattiche.  

 

L’uscita degli alunni è prevista nella fascia oraria compresa tra le 12,15 e le 13,15 (15,15 e le 16,15 una volta 

attivata la mensa). I genitori arriveranno fino al portone di ingresso principale e chiederanno al collaboratore 
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scolastico di prelevare il bambino dalla sezione di appartenenza. Nel caso in cui qualche genitore dovesse 

tardare in maniera prolungata il docente dovrà immediatamente avvertite la docente referente del 

plesso per l’Infanzia affinché il bambino venga preso in consegna fino all’arrivo dei genitori. La 

docente referente dovrà immediatamente avvertire il Dirigente Scolastico qualora dovessero 

verificarsi frequenti e reiterati ritardi dei genitori nel prelevamento dei bambini da scuola. 

 

Disposizioni particolari rivolte ai docenti: i docenti dovranno essere in servizio cinque minuti prima 

dell’inizio delle lezioni e cioè a partire dalle ore 8.10.  

 

È categoricamente vietato far andare i bambini dell’Infanzia da soli in bagno. I docenti avranno cura di 

organizzare, nell’arco della giornata, più momenti in cui portare l’intera sezione in bagno e, coadiuvati 

dai collaboratori scolastici, vigileranno e controlleranno sul corretto accesso dei bambini ai servizi 

igienici. In caso di urgenza sarà cura dei docenti, se in compresenza, accompagnare il bambino in bagno 

lasciando il collega in classe oppure, se si è soli in sezione, sarà necessario affidare il bambino a un 

collaboratore scolastico affinché quest’ultimo lo accompagni al bagno. 

 

   

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Vincenzo Martorano 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’Articolo 3 comma 3 del dlgs 39/1993) 

 


