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Gravina in Puglia, data del protocollo 

Circolare n. 195/23-24 

 

 

Al personale amministrativo A.A 

Ai collaboratori scolastici in servizio presso la sede centrale 

p.c al DSGA 

 

 

Oggetto: Nuove disposizione circa compilazione del registro quotidiano delle firme 

 

Con la presente si comunica a tutti gli interessati in indirizzo che il registro delle firme di presenza 

quotidiane a partire dall’orario di uscita della data odierna 15 febbraio 2024 sarà collocato nella stanza 

degli Uffici di Segreteria del Protocollo. Si ricorda a tutti i collaboratori scolastici e agli assistenti 

amministrativi che le operazioni di firma devono svolgersi nella maniera più veloce possibile e che non è 

consentito intrattenersi negli uffici di segreteria in occasione delle firme in ingresso e in uscita. Altresì si 

ricorda ai collaboratori scolastici che è assolutamente vietato recarsi negli uffici di segreteria durante lo 

svolgimento del loro orario di servizio ed eventuali problematiche di carattere amministrativo potranno 

essere rappresentate al personale addetto previa richiesta di appuntamento a mezzo mail indirizzata alla mail 

istituzionale della scuola (baic888007@istruzione.it) o a mezzo telefono. 

Si resta a disposizione per qualsiasi ulteriore richiesta di chiarimento. 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Vincenzo Martorano 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’Articolo 3 comma 2 del dlgs 39/1993) 
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