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Gravina in Puglia, data del protocollo 

Circolare n. 12/24-25 

Alla DSGA dott.ssa Maria Carbone 

Agli Assistenti Amministrativi in servizio anno scolastico 2024-2025 

Ai collaboratori scolastici in servizio a.s 2024/2025 

 

Oggetto: Orario di servizio del personale ATA a partire dal 9 settembre 2024 

Con la presente si comunica a tutti gli interessati in indirizzo che l’orario di lavoro del personale ATA a 

partire dal 9 settembre 2024 sarà il seguente: 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

Dal lunedì al venerdì 7.30-14.06 con un rientro pomeridiano settimanale, per ciascun a.s in giornate 

differenti della settimana, dalle 14.36 alle 17.36 

COLLABORATORI SCOLASTICI 

Sede centrale: 7,45-15.12 dal lunedì al venerdì; 7.30-14.57 (unità di personale predisposta alla zona 

uffici/ingresso). Dal lunedì al venerdì a turnazione una unità di collaboratore scolastico effettuerà il turno 

pomeridiano dalle ore 13.00 alle ore 20.12 

Sede Soranno: 7.30-14.42 dal lunedì al giovedì; 7.30-14.09 il venerdì mentre il martedì in occasione con la 

programmazione della Primaria la giornata si articolerà in 9 h di servizio con turni pomeridiani che saranno 

definiti in sede di riunione tecnica di cui è data notizia a seguire; 

Sede Infanzia: 7.45-15.12 dal lunedì al venerdì senza attivazione della mensa mentre una volta attivata la 

mensa ci saranno due turni: quello mattutino dalle 7,45 alle 15.12 e quello pomeridiano dalle 11.00 alle 

18.27  

si precisa che negli orari sopra descritti sono stati computati i minuti necessari, pari a 15, per 

recuperare i prefestivi di cui al Decreto prot. 5866 del 6 luglio 2024 

Nella riunione tecnica che sarà organizzata martedì 10 settembre 2024 alle ore 15.00 presso l’Ufficio di 

Presidenza, alla presenza della Direttrice SGA, verranno definite assegnazioni e turnazioni nel dettaglio. 

 

Il Dirigente Scolastico Prof. Vincenzo Martorano 

 (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

 dell’Articolo 3 comma 3 del dlgs 39/1993) 




