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Gravina, data del protocollo

Circolare n. 188/22-23

Ai docenti delle classi terze della Scuola Secondaria
Agli alunni delle classi terze della Scuola Secondaria
Ai genitori delle classi terze della Scuola Secondaria

Oggetto: Organizzazione somministrazione Prove INVALSI CBT alunni classi terze Scuola
Secondaria | grado — calendario delle prove

Con la presente si comunica a tutti gli interessati in indirizzo che con decreto prot. 1759 del 20/03/2023 lo
scrivente ha individuato i docenti somministratori delle prove INVALSI rivolte agli alunni delle classi terze
della scuola secondaria di primo grado.

I docenti somministratori nominati dal Dirigente Scolastico si alterneranno nella somministrazione delle
prove che si svolgeranno a partire da mercoledi 5 Aprile fino a venerdi 21 Aprile nelle ore
antimeridiane, dalle ore 8:30 alle ore 12:30, come da calendario allegato (Allegato n. 1).

Pertanto i docenti individuati quali somministratori, al fine di garantire una efficace e sicura
somministrazione delle Prove INVALSI CBT, dovranno scrupolosamente attenersi alle indicazioni contenute
sia nel Manuale per il docente somministratore prove INVALSI CBT Il secondaria di primo grado (Allegato
n. 2) che nel Protocollo di somministrazione delle Prove Invalsi CBT Ill secondaria di primo grado
(Allegato n. 3). Nel raccomandare a tutti i docenti interessati un’attenta lettura dei documenti succitati si
provvede, comunque, a fornirne un sintetico repertorio contenente le indicazioni piu rilevanti da seguire nelle
operazioni di somministrazione delle prove.

A partire dal 01 Aprile e comunque entro il giorno precedente la somministrazione delle prove sopradette,
la segreteria predisporra i materiali che verranno consegnati ai docenti somministratori dal Dirigente
Scolastico o da un suo delegato il giorno della somministrazione. Tali materiali, saranno racchiusi in una
busta chiusa per ogni classe:

e una busta chiusa contenente 1’elenco studenti per la somministrazione per ciascuna disciplina
(ITALIANO, MATEMATICA, INGLESE LETTURA, INGLESE ASCOLTO) con specificato, per
ogni alunno, nome, cognome, mese ed anno di nascita, genere, username, password per italiano,
matematica, inglese lettura e inglese ascolto, il verbale per I’incontro preliminare;

e una busta contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione della
classe interessata, per ciascuna disciplina (italiano, matematica, inglese lettura e ascolto), in cui al
termine della prova saranno riposte le credenziali utilizzate (talloncini), ritirate e sottoscritte dallo
studente e dal docente somministratore, la busta sara successivamente chiusa;

e un elenco nominativo degli studenti della classe per ognuna delle prove, predisposto dalla
1
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segreteria, con le colonne per contenere: tipologia di prova, data di svolgimento della stessa, orario
di inizio e fine e firma dell’allievo posta sia all’inizio che alla fine della prova.

Il Collaboratore tecnico deve assicurarsi che tutti i computer predisposti per la somministrazione della
Prima prova siano accesi e abbiano attiva la pagina dalla quale iniziare la prova stessa, attenendosi al
Protocollo di somministrazione delle Prove INVALSI CBT.

Per questione di igiene & opportuno che gli allievi usino le loro audio-cuffie per la prova di Inglese —
listening.

Il docente somministratore é tenuto a recarsi nel locale in cui si svolge la prova INVALSI 15 minuti prima
dell’orario di inizio e:

e dovra aprire la busta contenente 1’elenco degli alunni e le credenziali per ciascuno studente;

e ritagliare per ogni allievo le credenziali per lo svolgimento della prova (cosiddetto talloncino),
avendo cura di riporre nella busta quelle eventualmente non utilizzate;

e distribuire agli allievi le credenziali per lo svolgimento della prova.
Il docente somministratore dara inizio alla prova INVALSI CBT comunicando agli allievi che:
a) durante le prove ogni alunno portera con sé il proprio astuccio di lavoro e se hanno bisogno di carta
per i loro appunti possono usare solo fogli forniti dalla scuola (numerati, debitamente timbrati con il timbro
ufficiale della scuola e controfirmati dal Docente somministratore) che dovranno riconsegnare, al termine
della prova, al Docente somministratore;
b) possono utilizzare le proprie cuffie per la prova di Inglese (listening)
c) i cellulari dovranno essere spenti e posizionati a vista del Docente somministratore;
d) il tempo complessivo di svolgimento della prova é definito dalla piattaforma;
e) una volta che il tempo sara scaduto, non sara piu possibile accedere nuovamente alla prova;
f) il Modulo di somministrazione é previsto di 120 minuti (2 ore) cosi articolate:
1. 10 minuti complessivi per la gestione della classe (distribuzione e ritiro dei talloncini,
firma verbali, ecc.)
2. 90 minuti per lo svolgimento della prova standard di italiano e matematica
3. 10 minuti aggiuntivi ai 90 minuti per rispondere alle domande di contesto poste al termine della prova
standard;.
g) per la prova di inglese il modulo di somministrazione sara cosi ripartito
Inglese (reading): 45 minuti,
pausa di 10/15 minuti
Inglese (listening): 30 minuti

Il docente somministratore, alla fine della prova, riporra nella busta i talloncini con le credenziali
eventualmente non utilizzate.
Al termine della prova ciascuno studente si rechera dal docente somministratore per:

a) riconsegnare al docente somministratore il talloncino con le proprie credenziali, e sia 1’allievo sia
il Docente somministratore oppongono la loro firma sull’Elenco studenti nell’apposita sezione;
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b) riconsegnare i fogli degli appunti, se richiesti.

Il docente somministratore deve riporre all’interno della busta tutti i talloncini e 1’elenco sottoscritto da tutti
gli allievi presenti durante la somministrazione della prova INVALSI CBT.

Si procede quindi alla compilazione del verbale di riconsegna che sara anch’esso inserito nella busta
principale.

Il docente somministratore deve chiudere la busta sulla quale riportera il codice meccanografico del plesso e
il nome della sezione della classe interessata e la consegna al Dirigente scolastico.

L’alunno assente recupera la/le prova/e che non ha svolto anche con allievi di altre classi, all’interno della
finestra di somministrazione assegnata alla scuola dagli Invalsi.

In considerazione di cio, si raccomanda a tutti i docenti la massima collaborazione e di leggere con cura le
indicazioni riportate nel protocollo di somministrazione prove INVALSI CBT.

I docenti coordinatori delle classi terze provvederanno a condividere il calendario con gli alunni e ad
illustrare loro come si svolgeranno le prove.

Confido nella cortese e fattiva collaborazione di tutti e resto a disposizione per ogni ulteriore richiesta di
chiarimento.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Vincenzo Martorano
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’Articolo 3 comma 3 del dlgs 39/1993)

Si allegano alla presente:
e Calendario di svolgimento delle Prove INVALSI (Allegato n. 1);
¢ |l Manuale per il Docente somministratore prove INVALSI CBT2021 — grado 8 (Allegato n. 2)
e Protocollo di somministrazione prove INVALSI CBT 2021 — grado 8 (Allegato n. 3)



