
PPPIIIAAANNNOOO   AAANNNNNNUUUAAALLLEEE   DDDEEELLLLLLEEE   AAATTTTTTIIIVVVIIITTTAAA'''   DDDEEELLLLLL’’’   IIISSSTTTIIITTTUUUTTTOOO   
CCCOOOMMMPPPRRREEENNNSSSIIIVVVOOO      SSSTTTAAATTTAAALLLEEE      

“““NNN...   IIINNNGGGAAANNNNNNAAAMMMOOORRRTTTEEE”””   
 

art. 28, comma 4, CCNL/(2007) 
 
Il Dirigente Scolastico, prima dell'inizio delle lezioni, ha sottoposto all’approvazione degli organi 
collegiali per i conseguenti impegni del personale docente, ai sensi della normativa vigente, il 
seguente piano annuale delle attività. 
 

CALENDARIO SCOLASTICO 
(Legge 15 marzo 1997, n. 59   Art. 21, comma 8 

D.P.R. 275/1999 Art. 5 (Regolamento relativo all’Autonomia delle istituzioni scolastiche) 
 

- Inizio lezioni: 12 settembre 2013 
- Termine lezioni: 9 giugno 2014 
 
FESTIVITÀ’   
• Tutte le domeniche   
• 1 novembre 2013 Festa di tutti i Santi 
• 2 e 3 novembre  2013 Sospensione delle lezioni per delibera Consiglio regionale 
• 8 dicembre 2013 Festa dell’Immacolata Concezione 
• dal 23/12/13 al  06/01/14  Vacanze natalizie  
• 03 - 04 marzo 2014 Sospensione delle lezioni per delibera Consiglio di Circolo 
• dal 17 al 22 aprile  2014 Vacanze pasquali 
• dal 23 al 24 aprile  2014 Sospensione delle lezioni per delibera Consiglio di Circolo 
• dal 25 al 27 aprile 2014 2014 Sospensione delle lezioni per delibera Consiglio regionale 
• 1 maggio 2014 Festa del lavoro 
• 2 giugno 2014 Festa nazionale della Repubblica 
 
 

GIORNI DI LEZIONE scuola secondaria di 1° grado e scuola primaria: 
Settembre       2013        gg   16    
Ottobre       2013    :     gg  27 
Novembre 2013  :     gg  24 
Dicembre 2013  :     gg  18 
Gennaio 2014  :     gg  22 
Febbraio  2014  :     gg  24 
Marzo  2014  :     gg  26 
Aprile  2014  :     gg  17 
Maggio 2014  :     gg            26 
Giugno  2014  :     gg           7 
      

TOTALE           207 gg  di lezione. 
 
 
ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO scuola secondaria di 1° grado: 
18 ore settimanali. 
 
TEMPO SCUOLA ALUNNI scuola secondaria di 1° grado:  
Tutte le classi effettueranno 30 ore settimanali. 



 
ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO scuola infanzia: 
25 ore settimanali ripartite in 5 giorni 
 
 
TEMPO SCUOLA ALUNNI scuola Infanzia:  
Senza mensa ore 5 (8.15 – 13.15) 
Con la mensa ore 8 (8.15 – 16.15) 
 
 
ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO scuola primaria: 
22 ore settimanali, cui si aggiungono 2 ore settimanali di programmazione del gruppo docente. 
 
 
TEMPO SCUOLA ALUNNI scuola primaria:  
Tutte le classi effettueranno 29 ore settimanali. 
 
 
ELEZIONI RAPPRESENTANTI DI INTERSEZIONE scuola infanzia: 
 

16 ottobre 2013: 
(mercoledì) 

 
 

dalle ore 16.15 alle ore 17.15 Illustrazione del Contratto Formativo e del Regolamento d’Istituto 
ore 17.15   Costituzione del seggio elettorale 
dalle 17.30 alle 19.00   Operazioni di voto 
dalle 19.00 alle 19.15 Spoglio 

 
ELEZIONI RAPPRESENTANTI DI INTERCLASSE scuola primaria: 
 

17 ottobre 2013: (giovedi) 
 
 

dalle ore 16.30 alle ore 17.30 Illustrazione del Contratto Formativo e del Regolamento d’Istituto 
ore 17.30   Costituzione del seggio elettorale 
dalle 17.45 alle 19.15   Operazioni di voto 
dalle 19.15 alle 19.30 Spoglio 

 
ELEZIONI RAPPRESENTANTI DI CLASSE scuola secondaria di 1° grado: 
 

18 ottobre 2013: (venerdi) 
 
 

dalle ore 16.00 alle ore 17.00 Illustrazione del Contratto Formativo e del Regolamento d’Istituto 
ore 17.00   Costituzione del seggio elettorale 
dalle 17.15 alle 18.45   Operazioni di voto 
dalle 18.45 alle 19.00 Spoglio 

 
 
 
 



REGOLAZIONE - PROGRAMMAZIONE – VERIFICHE scuola infanzia: 
 

01 ottobre 2013 Martedì     dalle ore 16.15 alle ore 18.15 
05 novembre 2013 Martedì     dalle ore 16.15 alle ore 18.15 
03 dicembre 2013 Martedì     dalle ore 16.15 alle ore 18.15 
08 gennaio      2014 Mercoledì  dalle ore 16.15 alle ore 18.15 
04 febbraio 2014 Martedì     dalle ore 16.15 alle ore 18.15 
04 marzo 2014 Martedì     dalle ore 16.15 alle ore 18.15 
02 aprile 2014 mercoledì  dalle ore 16.15 alle ore 18.15 
07 maggio 2014 Mercoledì  dalle ore 16.15 alle ore 18.15 

 
 
CONSIGLI DI INTERSEZIONE scuola infanzia 
13/11/2013 dalle ore 16.15 alle ore 18.15 mercoledì 
30/01/2014 dalle ore 16.15 alle ore 18.15 giovedì 
20/03/2014 dalle ore 16.15 alle ore 18.15 giovedì 
26/05/2014 dalle ore 16.15 alle ore 18.15 lunedì 
 
 
PROGRAMMAZIONE QUINDICINALE scuola primaria: 
I Consigli di Classe, a rotazione, dal lunedì al venerdì, dalle 15.30 alle 19.30, si riuniscono per la 
regolazione della programmazione annuale, secondo il seguente calendario: 
 

23 settembre 2013 lunedì 
08 ottobre 2013 martedì 
23 ottobre 2013 mercoledì 
07 novembre 2013 giovedì 
22 novembre 2013 venerdì 
09 dicembre 2013 lunedì 
08 gennaio      2014 mercoledì 
23 gennaio 2014 giovedì 
07 febbraio 2014 venerdì 
24 febbraio 2014 lunedì 
11 marzo 2014 martedì 
26 marzo 2014 mercoledì 
10 aprile 2014 giovedì 
05 maggio 2014 lunedì 
20 maggio 2014 martedì 

 
 
 
COLLEGI DEI DOCENTI 
• Venerdì 27 Settembre 2013 
• Venerdì 11 Ottobre 2013 
• Martedì 21 Gennaio 2014 
• Martedì  6  Maggio 2014 
• Venerdì 27 Giugno 2014 

 



VERIFICHE BIMESTRALI scuola primaria: 
Verifica andamento complessivo dell’attività didattica e opportuni adeguamenti da verbalizzare 
sull’Agenda: 

 
• 07 novembre  2013  
 

• 23  gennaio 2014  
31 gennaio    2014     :   data da riportare sui documenti di valutazione 
 

• 11  marzo   2014 
 
• 20  maggio 2014  

 
 
CONSIGLI D’INTERCLASSE scuola primaria: 
 

DATA ORA ORDINE DEL GIORNO 

11. 11. 2013 lunedì  
dalle 16,00 alle 17,00 Solo docenti: Valutazione 1° bimestre 

 

dalle 17,00 alle 18,00 Doc.+Genitori: Insediamento e 
Valutazione andamento scolastico 

28. 01. 2014 martedì 
dalle 16,00 alle 17,00 Solo docenti: Valutazione 2° bimestre 

 

dalle 17,00 alle 18,00 Doc.+Genitori: Valutazione andamento 
scolastico 

19. 03. 2014 mercoledì 
dalle 16,00 alle 17,00 Solo docenti: Valutazione 3° bimestre 

 

dalle 17,00 alle 18,00 Doc.+Genitori: Valutazione andamento 
scolastico 

29. 05. 2014 giovedì 
dalle 16,00 alle 17,00 Solo docenti: Valutazione 4° bimestre 

 

dalle 17,00 alle 18,00 Doc.+Genitori: Valutazione andamento 
scolastico 

10. 06. 2014 ore 9,00 Solo Docenti: valutazione finale 
 
 
CONSIGLI DI CLASSE scuola secondaria di 1° grado: 
 

CORSO DATA 

A  

MERCOLEDI 23/10/2013 
GIOVEDI 30/01/2014 
LUNEDI 24/03/2014 

VENERDI 06/06/2014 (Pom) 

B 

LUNEDI 21/10/2013 
LUNEDI 10/02/2014 

MARTEDI 01/04/2014 
LUNEDI 09/06/2014 (Pom) 

C 

MARTEDI 22/10/2013 
LUNEDI 03/02/2014 

MERCOLEDI 02/04/2014 
VENERDI 13/06/2014 (Mat) 

D GIOVEDI 24/10/2013 



VENERDI 31/01/2014 
GIOVEDI 27/03/2014 

VENERDI 05/06/2014 (Pom) 
 
E 

VENERDI 18/10/2013 
SABATO 08/02/2014 

MARTEDI 25/03/2014 
MARTEDI 10/06/2014 (Pom) 

 
F 

VENERDI 25/10/2013 
MARTEDI 04/02/2014 

MERCOLEDI 26/03/2014 
GIOVEDI 12/06/2014 (Pom) 

 
G 

LUNEDI 28/10/2013 
VENERDI 07/02/2014 
GIOVEDI 03/04/2014 

MERCOLEDI 11/06/2014 (Pom) 
 
H 

MARTEDI 29/10/2013 
GIOVEDI 06/02/2014 
VENERDI 28/03/2014 

GIOVEDI 12/06/2014 (Mat) 
 
I 

MERCOLEDI 30/10/2013 
MERCOLEDI 05/02/2014 

MARTEDI 31/03/2014 
MERCOLEDI 11/06/2014 (Mat) 

 
 
INCONTRI SCUOLA – FAMIGLIA scuola infanzia: 
 

DATA ORDINE DEL GIORNO  
25. 02. 2014 martedì Lettura documento di valutazione  
25. 06. 2014 mercoledì Lettura documento di valutazione  

 
 
INCONTRI SCUOLA – FAMIGLIA scuola primaria: 
 

DATA ORA ORDINE DEL GIORNO  
25. 11. 2013 lunedì dalle 16,00 alle 18,00 Andamento scolastico 1° bimestre  
19. 02. 2014 mercoledì dalle 16,00 alle 18,00 Visione documenti di valutazione  
29. 04. 2014 martedì dalle 16,00 alle 18,00 Andamento scolastico 3° bimestre  
20. 06. 2014 venerdì dalle 10,00 alle 12,00 Consegna documenti di valutazione  

 
 
 
 
 
 
 



INCONTRI SCUOLA – FAMIGLIA scuola secondaria di 1° grado: 
 

DATA ORA MATERIE  

12. 12. 2013 giovedi dalle 16,00 alle 18,00 Matematica, Francese, Ed. Tecnica, 
Ed. Fisica, Sostegno. 

 
13. 12. 2013 venerdi dalle 16,00 alle 18,00 Materie letterarie, Inglese, Ed. 

Artistica, Ed. Musicale, Religione. 
 

14. 02. 2013 venerdì dalle 16,00 alle 18.00 Visione documenti di valutazione a 
cura dei coordinatori di classe 

 
14. 04. 2014 lunedi dalle 16,00 alle 18,00 Matematica, Francese, Ed. Tecnica, 

Ed. Fisica, Sostegno. 
 

15. 04. 2014 martedi dalle 16,00 alle 18,00 Materie letterarie, Inglese, Ed. 
Artistica, Ed. Musicale, Religione. 

 
 
 
INCONTRI PER DIPARTIMENTI scuola secondaria di 1° grado: 
 

DATA ORA  
08. 11. 2013 giovedi dalle 16,00 alle 18,00  
13. 03. 2014 giovedi dalle 16,00 alle 18,00  

 
 
CONSIGLI CORSO  EDA  
 

SEDE DATA 
GRAVINA LUNEDI 18/11/2013 

ALTAMURA E 
SEDE 

CARCERARIA 

MARTEDI 19/11/2013 

GRAVINA VENERDI 14/02/2014 
ALTAMURA E 

SEDE 
CARCERARIA 

LUNEDI   17/02/2014 

GRAVINA LUNEDI 07/04/2014 
ALTAMURA E 

SEDE 
CARCERARIA 

 MARTEDI   08/04/2014 

GRAVINA 
ALTAMURA E 

SEDE 
CARCERARIA 

SABATO 07/06/2014 
 

 
SCRUTINI scuola primaria: 10  giugno 2014 ore 09.00 – 13.30. Riportare tale data sul registro di 
classe.  
 
DATA DA INDICARE SUGLI ATTI scuola primaria:  
09 giugno 2014 data da indicare sul registro personale dei docenti. 
 
 



ESAMI DI IDONEITÀ ALLA CLASSE SUCCESSIVA scuola primaria:  
per gli alunni provenienti da scuola privata o familiare, che compiono il sesto, settimo, ottavo, nono 
e decimo  anno entro il 31/12/2013, la sessione unica viene fissata il 12/06/2014 dalle ore 8.30 alle 
ore 12.00  
 
CONSEGNA ATTI SCOLASTICI: 
I docenti consegneranno le schede di valutazione, compilate in ogni parte, in segreteria subito dopo 
gli scrutini finali, comunque non oltre il 16 giugno 2014, per essere firmate dalla scrivente e 
duplicate. 
 
CONSEGNA DEL DOCUMENTO DI VALUTAZIONE ALLE FAMIGLIE scuola primaria: 
20 giugno 2014, dalle ore 9.30 alle ore 12.30 per tutte le classi. Avvisare per iscritto le famiglie. 
 
CONSEGNA DEL DOCUMENTO DI VALUTAZIONE ALLE FAMIGLIE scuola 
secondaria di 1° grado: 
23 - 24 - 25 giugno 2014, dalle ore 9.30 alle ore 12.30 a cura dei docenti non impegnati per gli 
esami di stato. 
 
GIORNI DI CONSEGNA DEI DOCUMENTI scuola primaria : 
I docenti effettueranno la consegna di tutti i documenti in proprio possesso presso la segreteria nei 
seguenti giorni: 
 24 giugno 2013 ore 8.30 – 11.30 classi 1^ e 2^; 
 25 giugno 2013 ore 8.30 – 11.30 classi 3^, 4^ e 5^; 

Gli insegnanti di ciascuna classe, unitamente all’ass. amministrativa Maria VERNILE, 
controlleranno i seguenti atti firmati da tutti. 

1. Registro di classe; 
2. Giornale-agenda dell’insegnante; 
3. Elenco alunni ammessi  o  non ammessi in duplice copia; 
4. Schede delle competenze acquisite dagli alunni delle sole classi quinte; 
5. Relazione finale sui livelli di apprendimento degli alunni diversamente abili e 

eventuali modelli da inviare all’A.T.P. di Bari. 
6. Domanda di congedo ordinario e delle festività soppresse, deve essere consegnata in 

segreteria all’A.A. SANTOMASI entro il 9 Giugno 2014, con l’indicazione 
dell’indirizzo estivo e recapito telefonico per eventuali urgenze; 

Tutti i docenti devono restituire quanto non è di proprietà: libri, riviste, sussidi, ecc. nonché le 
chiavi degli armadi e dei cassetti che, corredate da targhetta identificativa, saranno consegnate 
all’ass. amministrativa Anna BELLINO. 
I cartelloni di qualsiasi genere e tutti i materiali appartenenti a docenti e/o alunni saranno consegnati 
ai rispettivi proprietari. I sussidi didattici e i libri della biblioteca, saranno consegnati ai 
responsabili.  
I cassetti e gli armadi devono risultare vuoti per consentire le dovute pulizie e gli eventuali 
spostamenti. 
 
N.B. Per eventuali omissioni le SS.LL. saranno chiamate anche durante le ferie per  
         regolarizzare gli atti. 
 

Si invitano le SS.LL. a non chiedere dispense o deroghe, e si confida nel puntuale 
adempimento di quanto disposto. 
 
 
 
 



Riunioni Commissioni scuola primaria: 
Tutti i docenti, nei giorni 12 – 13 – 14 giugno 2014 e 16 – 17 – 18 – 19 - 20 giugno 2014, dalle ore 
9,00 alle ore 12,00,  aggregati liberamente ad una delle seguenti commissioni elaboreranno proposte 
relative al POF 20143/2015 secondo le seguenti tematiche: 
• organizzazione del curricolo; 
• ampliamento dell’offerta formativa; 
• processi di individuazione del disagio e dell’integrazione; 
• processi innovativi. 

I gruppi di lavoro saranno coordinati da un docente liberamente scelto all’interno. I risultati dei 
lavori saranno illustrati in specifiche relazioni. 
 
ADEMPIMENTI DI FINE ANNO scuola secondaria di 1° grado: 

In sede di scrutinio finale, i docenti devono adempiere a quanto segue: 
Classi 1^ e  2^:  
- consegna delle relazioni finali delle singole discipline ai coordinatori di classe; 
-   predisposizione, da parte del coordinatore, delle bozze della relazione finale coordinata  
    della classe  
    (tale bozza deve contenere i nomi degli allievi con “debiti formativi”, per i quali il  
    prossimo a.s. è previsto recupero di tali debiti).  
 
    Classi 3^:  
- consegna delle relazioni finali e dei programmi svolti delle singole discipline ai 

coordinatori di classe (2 copie firmate dai docenti e sottoscritti da 3 alunni); 
- predisposizione di bozza di un documento relativo alla presentazione della classe, ai 

criteri di valutazioni e alle linee guida concordate per il colloquio pluridisciplinare 
dell’esame di stato (tali criteri vanno riportati anche nel verbale della seduta del 
consiglio di classe del mese di giugno) 

- valutazione finale (da riportare sul documento di valutazione) profili (in duplice copia) 
di ogni singolo alunno. 

 Tutto il materiale va consegnato in segreteria alla Prof.ssa MUSSELLA (in collaborazione   
 con l’A.A. VERNILE). 
 
1) CONSEGNA REGISTRI DEI VERBALI DI OGNI CLASSE 
Il registro dei verbali del consiglio di classe, debitamente compilato in tutte le sue parti, e il 
modello H bis, nelle classi con alunni portatori di handicap, firmato dall’intero consiglio, 
devono essere consegnati  in segreteria all’A.A. VERNILE al termine di ogni riunione del 
consiglio. 
 
2) CONSEGNA CHIAVI ARMADI E TIRETTI 
Le chiavi degli armadietti esistenti nella scuola e i sussidi didattici devono essere consegnate 
alle collaboratrici del D.S. 
I sussidi didattici devono essere successivamente consegnati al DSGA al fine di effettuare 
inventario e debita custodia. 
 
3) CONSEGNA REGISTRI PERSONALI 
I registri personali, debitamente compilati e sottoscritti in ogni loro parte devono essere 
consegnati entro e non oltre la data dello scrutinio finale all’A.A.VERNILE. 
 
4) RICHIESTA FERIE 
La domanda di ferie, nella quale deve essere specificato l’indirizzo e il numero telefonico 
per la reperibilità, deve essere consegnata in segreteria all’A.A. SANTOMASI entro il 9 
Giugno 2014. 
 



5) SCRUTINI FINALI 
Si comunica che secondo il calendario di seguito riportato sono convocati i Consigli di 
Classe per discutere i seguenti punti all’O.d.G.: 
- Scrutini finali 
- Compilazione modello H bis (per alunni disabili); 
- Predisposizione modello della certificazione delle competenze per l’Esame di Stato; 
- Indicazioni per le prove differenziate degli alunni disabili (classi terze – ove presenti); 
- Predisposizione della prova differenziata da somministrare il giorno 20 Giugno 2014 agli 

alunni disabili (in occasione della prova INVALSI) (ove presenti); 
- Valutazione delle relazioni degli esperti PON. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
(Prof.ssa Angela AMENDOLA) 

 
 
 
 
 
 
 
sg 
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