
 

 

COME COMPORTARSI IN CASO DI EMERGENZA 

All’emanazione del segnale di evacuazione dell’edificio scolastico tutto il personale presente 

all’interno dell’edificio scolastico dovrà comportarsi come segue: 

1. Il personale precedentemente incaricato provvede a: 

- disattivare l’interruttore elettrico generale; 

- chiudere la valvola generale di adduzione del gas metano; 

2. Il responsabile di piano, per il proprio piano di competenza provvede a: 

- disattivare l’interruttore elettrico di piano; 

- aprire tutte le uscite che hanno apertura contraria al senso dell’esodo; 

- impedire l’accesso n percorsi non previsti dal piano di emergenza. 

3. Terminate le operazioni di cui sopra il personale si porterà si dirigerà verso il punto di raccolta 

attraverso la via di fuga più vicina; 

4. Tutto il personale che non ha specifiche funzioni vigilerà sull’evacuazione degli alunni e presterà 

aiuto nel caso vi siano allievi con disabilità; al termine di tali operazioni provvederà ad evacuare i 

locali e si porterà dell’area di raccolta. Sarà cura della responsabile di plesso provvedere a fare 

appello nominale ed a compilare l’apposito modulo. 

5. In caso di sisma alla prima scossa di terremoto tutto il personale troverà riparo sotto le scrivanie e 

comunque lontano da finestre ed armadi. All’ordine di evacuazione procederà come sopra 

descritto. 

6. Il Docente presente in aula raccoglie il registro delle presenze e si avvia verso la porta di uscita 

della classe per continuare le fasi dell’evacuazione. 

7. Lo studente apri-fila inizia a uscire dalla classe tenendo per mano il secondo studente e così via 

fino all’uscita dello studente chiudi-fila, il quale provvede a chiudere la porta indicando in tal 

modo l’uscita di tutti gli studenti della classe. 

8. Nel caso qualcuno necessiti di cure all’interno della classe, gli studenti indicati soccorritori, 

provvederanno a stare insieme all’infortunato fino all’arrivo delle squadre di soccorso esterne. 

Gli studenti che rimarranno in aula dovranno posizionare abiti, preferibilmente bagnati, in ogni 

fessura della porta della classe e aprire le finestre solo per il tempo strettamente necessario alla 

segnalazione della loro presenza in aula. 

9. Ogni classe dovrà dirigersi verso il punto di raccolta esterno prestabilito seguendo le indicazioni 

riportate nelle planimetrie di piano e di aula, raggiunta tale area il docente di ogni classe 

provvederà a fare l’appello dei propri alunni e compilerà l’apposito modulo che consegnerà al 

responsabile dell’area di raccolta. 

10. Il responsabile dell’area di raccolta esterno ricevuti tutti i moduli di verifica degli insegnanti, 

compilerà a sua volta un ulteriore modulo che consegnerà al Capo di Istituto per la verifica finale 

dell’esito dell’evacuazione. In caso di studenti non presenti alla verifica finale, il Capo d’Istituto 

informerà le squadre di soccorso esterne per iniziare la loro ricerca.  


